
高度計算科学研究支援センター セミナー室利用の手引 

 

公益財団法人計算科学振興財団 

 

１．利用の流れ（利用申請～料金のお支払い） 

① 仮予約 

・ホームページにて空き状況をご確認ください。  

HP（Web予約） http://www.j-focus.or.jp/appointment_room/search.html?mode=1 

 ・利用可能な場合は、利用時間・利用備品・利用者情報などを入力し、仮予約をしてください。 

 

・担当者から Emailにて受付完了の連絡をします。 その際、利用許可申請書（様式第２号）をお送りします。 

・仮予約は利用予定日の１年前より可能です。 

・仮予約の有効期間は申請日より２週間となります。 

 

② 利用許可申請 

・利用が正式に決定されましたら、利用許可申請書（様式第２号）の全ての項目を記入し、財団まで郵送または

Emailで提出してください。 

  ・利用目的が「高度計算科学研究支援センターセミナー室利用要綱」第２条に該当しない場合、利用申請をお断

りすることがあります。 

 

③ 利用許可 

・利用許可申請書の内容を確認し、財団から利用許可書（様式第２号に付随する）を発行・送付します。 

 

④ 利用日当日 

・利用許可申請書（及び許可書）を１階事務室までお持ちください。確認ができれば、財団職員がセミナー室まで

ご案内します。 

・原状をご確認いただいた上で、鍵をお渡しします。利用時間中の鍵は利用者が責任を持って厳重に管理をして

下さい。 

 

⑤ 利用後 

・利用終了後の原状回復は利用者の責任で行ってください。 

・備え付けの内線電話で事務室にご連絡ください。職員が原状回復の確認をします。 

 

⑥ 請求・お支払い 

  ・利用の終了後速やかに請求書を送付します。 

  ・お支払いは銀行振込のみで、請求書に記載の指定銀行口座へお振り込み下さい。 

  ・お振り込み期日は請求書の発行日より１ヶ月となります。 

 

 

２．セミナー室について 

プロジェクターとスクリーン、音響設備を備えたセミナー室です。 計算科学に関する研究開発及び産業利用推進

のための講習会や研修会、懇親会等にご利用できます。 

 

① 利用可能日時 

土曜日・日曜日・祝祭日・年末年始（１２月２９日～１月３日）を除く日の９：００～２０：００ 

 

② 定員 

区分 
基本レイアウト 

教室タイプ 
ロの字タイプ シアタータイプ 

セミナー室１ ５９㎡ ３６名 ３０名 ４５名 

     ※レイアウトは変更可能ですが、利用終了後の原状回復は、利用者の責任で行なってください。 

http://www.j-focus.or.jp/appointment_room/search.html?mode=1


 

③ 懇親会等の利用 

  セミナー室を懇親会等の会場として利用される場合は、支援センター１階のレストランＦＯＣＵＳからのケータリング

が可能です。利用申込は、直接レストランにご連絡ください。 

       レストランＦＯＣＵＳ TEL：０７８－３０２－６００６ 

 

   ※懇親会等で飲食を伴う利用をされた場合、セミナー室利用料金と合わせて、清掃料金が別途かかります。清掃

料金は利用状況によって変動します。３，０００円程度が目安となります。 

 

④ 利用料金 

区分 

基 準 額（税込価格）  （単位：円） 

9時から 

12時まで 

13時から 

17時まで 

9時から 

17時まで 

以降、１時間単位

（最長 20時まで） 

セミナー室１ ４,６２０ ５，６１０ ９，２４０ １，９８０ 

  

 

⑤ 注意事項 

 ・飲食は可能ですが、ゴミ等は必ず持ち帰るようしてください。また、飲食によってカーペットや壁などを汚さ 

れた場合は、ただちにご報告ください。 

   ・建物、備え付け機器等を破損させた場合、修理に係る費用をご負担いただく場合がございます。 

 

 

３．貸出可能備品詳細一覧 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

４．利用内容の変更とキャンセル 

  ① 利用内容の変更 

   利用許可書が発行された後に、利用の内容を変更する場合は、利用内容変更許可申請書（様式第３号）を提出

し、変更の許可を受けてください。 

 

② キャンセル料 

 利用許可確認書の発行後キャンセルされる場合は、時期に応じて下記のとおりキャンセル料がかかる場合があ

ります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

備品名 数量 単価（税込） 

プロジェクター＋スクリーン １セット セミナー室利用料金に含む 

BDレコーダー １台 セミナー室利用料金に含む 

有線マイク １本 ５５０円 

ワイヤレスマイク ２本 ５５０円 

ピンマイク １個 ７７０円 

レーザーポインタ １本 セミナー室利用料金に含む 

HDMIケーブル ３本 セミナー室利用料金に含む 

VGAケーブル １本 セミナー室利用料金に含む 

利用日までの期間 キャンセル料 

１週間から２日前 ５０％ 

前日 ７０％ 

当日 全額 



 

【利用申請、問い合わせ先】 

公益財団法人計算科学振興財団 総務グループ 

 〒６５０-００４７ 神戸市中央区港島南町７－１－２８ 

TEL ： ０７８－５９９－５０２０ 

FAX ： ０７８－３０３－５６１１ 

Email： soumu_gr@j-focus.or.jp 
 


