
「（仮称）キャリア開発のための AI/機械学習（短期集中講座）」 

受講者募集に関する事務局・広報等業務委託仕様書 

 

１ 趣 旨 

  当財団が主催する標記講座の受講生募集（新卒を含めた就業希望者が主な対象）に

関して、就職についての情報提供ツールや集客イベントなど就職活動にノウハウを持

つ事業者に事務局・広報等業務を委託することにより、効率的かつ幅広い受講者募集

を展開し受講者の確保を図る。 
 ※1講座は兵庫県の地域活性化雇用創造プロジェクトの一環として県の財政支援を受け実施 

※2講座は契約年度 7月以降に概ね月 1回のペースで６回オンライン開催する予定 

（定員：上限 20名、時間想定：10:00～17:00（休憩 60 分）） 

 

２ 内 容 

⑴  委託期間 

契約締結後～2025 年３月 31 日（ただし、業務実績が良好な場合、契約を 2 回ま

で更新することができる。） 

 

⑵  業務内容 

   講座受講者募集に関する以下の業務 

 

① 事務局等業務 

 

ア 受講者管理 

受講者からの申し込み受付（申込受付システムの構築、受講用オンライン会議

システム Zoom（委託元提供）に関する情報の配信）、受講者への講座受講方法

の案内、受講者名簿の作成、当日の受講出欠状況の把握と委託元への報告。 

 

イ 就業状況等の事後アンケートの実施 

    委託元が提示する就業状況等の内容について、受講者に事後アンケートを実施

し、収集した回答結果を一覧データで提出。 

 

ウ 自主学習コンテンツ配信 

概ね契約年度 10 月以降をスタートとして、内定状況等の報告を条件とした就

職内定者向け自主学習コンテンツ配信を行い、収集した回答結果を一覧データ

で提出（配信するコンテンツは委託元が提供）。 

 

② 広報業務 

    受託先企業が有するノウハウやデータ等を元に特設サイト、SNS、DM（E-mail 及

びハガキ）、メールマガジンによる広報や大学等への資料配付、企業・関係機関

等への個別アプローチ、イベントにおける案内等各種チャンネルにおいて、講

座の周知を図り、受講者を募集・確保。 

 

⑶ 契約上限額 

   4,600,000 円（消費税及び地方消費税込） 



３ 委託事業者の決定方法 

  仕様書に基づき、以下内容を含めた提案書および見積書（共に様式任意）を提出い

ただき、当財団にて各項目に対する採点をもとにした総合評価により決定。なお評

価においては、提案内容の妥当性・実現性を重点的に評価する。 

 

    【項目】 

     (1)講座開催に係る事務局体制及び広報手段 

①事務局の体制、②広報の手段･方法、②広報の対象エリアや人数 

     (2)受講者確保・当日出席に向けた効果的な手段・方法 

     (3)コストパフォーマンス 

(4)その他（応募に際し､特に訴求できる実績等があれば記載願います。） 

 

４ 提案書及び見積書の締切り等 

(1)締 切 り：2024 年４月 24 日（水）17 時必着 

(2)提 出 方 法：電子メールにて下記アドレスに送信 

(3)提出および問い合わせ先：jinzai@j-focus.or.jp 

公益財団法人計算科学振興財団 人材開発グループ 

【担当】三輪、高原（電話：078-599-5038） 

５ その他 

(1)提案参加の意向がある場合は令和 2024 年４月 10 日（水）17 時までにその旨をメ

ールにてお知らせください。（送信先は４(3)と同じ） 

(2)財団における審査の上、採否の結果は 2024 年５月８日(水)までに連絡します。 


